
Der Admin-Bereich 
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SO BEARBEITEN SIE IHRE GEDENKSEITE 

Die Login-Daten erhalten Sie von den Mitarbeitenden der 
Bestattung im Rahmen des Aufnahmegesprächs oder 
auf Wunsch per E-Mail an info@gedenkseite.at.

LOGIN UND ZUGANG ZUM ADMIN-BEREICH 

SEITENLEISTE ARBEITSBEREICH

Im Admin-Bereich fi nden Sie links die Seitenleiste, wo Sie 
zwischen den einzelnen Menüpunkten, wie Gedenkseite 
oder Mitteilungen wechseln können.  

SEITENLEISTE

Im Arbeitsbereich rechts erscheint nach 
dem Login eine Übersicht Ihrer Nachrichten, 
Kondolenzen, Kerzen und kollektiven Erinnerungen.  

ARBEITSBEREICH

[Admin-Bereich von www.gedenkseite.at]
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Klicken Sie in der Seitenleiste auf einen der 3 Bereiche (Lebens-Mosaik, 
Lebens-Baum oder Design) und gestalten die Seite nach Ihren Wünschen:  

Gedenkseite gestalten
ANLEITUNG UND ERSTE SCHRITTE

Um die Gedenkseite nach Ihren individuellen Wünschen zu 
gestalten, nutzen Sie die Menüpunkte auf der linken Seite in der 
Seitenleiste. Sie haben dort unter „Gedenkseite“ 3 Bereiche, die 
Sie individuell und ganz persönlich befüllen können:  

 Lebens-Mosaik 

 Lebens-Baum  

 Design

LEBENS-MOSAIK1.

[Lebens-Mosaik im Admin-Bereich]

“LEBENS-MOSAIK” IM ADMIN BEREICH GESTALTEN:  

 Unter “Neu” fügen Sie bis zu 10 persönliche Vorlieben hinzu. 
 Wählen Sie dazu:  

  eine Kategorie (“Lieblingseis”) 

  ein passendes Symbol (“Eis”)  

  die persönliche Vorliebe (“Zitrone”)  

  und klicken auf “speichern”. 

 Mit den Punkten “Ändern” bzw. “Löschen” können Sie bereits 
 Eingetragenes verändern bzw. löschen. 

 Um zu sehen, wie Ihre Einträge auf www.gedenkseite.at 
 erscheinen, klicken Sie auf “Ansehen”.  

MÖGLICHE ANSICHT DES „LEBENS-MOSAIKS“ 
AUF GEDENKSEITE.AT:
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SO GESTALTEN SIE DEN “LEBENS-BAUM”:  

 Unter “Neu” fügen Sie markante Lebens-Ereignisse hinzu. 
 Das können Hochzeiten, Schulabschlüsse, Enkelkinder, Reisen,  
 Feiern oder andere wichtige Erlebnisse sein. 
 Wählen Sie dazu:     

  ein Symbol oder passendes Foto 

  das Datum, aus dem das Ereignis stammt   

  eine kurze Beschreibung  

  und klicken auf “speichern”. 

 Mit den Punkten “Ändern” bzw. “Löschen” können Sie bereits 
 Eingetragenes verändern bzw. löschen. 

 Um zu sehen, wie Ihre Einträge auf www.gedenkseite.at 
 erscheinen, klicken Sie auf “Ansehen”.  

LEBENS-BAUM2.

[Lebens-Baum im Admin-Bereich]

Der „Lebens-Baum“ bildet die wichtigsten Stationen im 
Leben einer Person ab. Bilder, Symbole und Texte markieren 
prägende Ereignisse. 

MÖGLICHE ANSICHT DES „LEBENS-BAUMS“ 
AUF GEDENKSEITE.AT:
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Jede Gedenkseite wird mit einem Profi lbild, einem 
Hintergrundbild sowie 3 Seiten bzw. Bereichen ausgestattet. 
Die 3 Bereiche gliedern sich in:

Kondolieren: Der digitale Ort, wo Kerzen entzündet werden, 
   Kondolenzen stattfi nden und Fotos geteilt 
   werden können.  

Mein Leben: Ein Bereich, wo persönliche Vorlieben und 
   wichtige Stationen aufscheinen (Lebens-
   Mosaik, Lebens-Baum)  

Mein Abschied: Ein Bereich, wo alles zu den Terminen 
   der Aufbahrung und Beisetzung steht, 
   Fotos der Trauerfeier aufscheinen sowie 
   die Route zum Friedhof sichtbar ist.

SIE KÖNNEN ALLE DIESE BEREICHE (PROFILBILD, 
HINTERGRUNDBILD, BEREICHE) MITGESTALTEN.  

DESIGN3.

[Die 3 Bereiche im Admin-Bereich]

01 | PROFILBILD

02 | HINTERGRUNDBILD

03 | BEREICHE

Wählen Sie eine Bilddatei aus Ihrem PC oder Mobiltelefon 
aus und klicken auf “Speichern”.  

01 | PROFILBILD ÄNDERN 

1.

2. FOTO 
 WÄHLEN

3. AUSSCHNITT WÄHLEN 
 UND SPEICHERN
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Wählen Sie eine der vorgegebenen Bilddateien und klicken 
auf “Speichern”. Sollten Sie ein eigenes Hintergrundbild 
verwenden wollen, wenden Sie sich gerne an Ihr regionales 
Bestattungsinstitut. 

Unsere Adressen fi nden Sie auf Seite 26 dieses Handbuchs. 

02 | HINTERGRUNDBILD

Um auf Ihrer Gedenkseite nicht alle drei Bereiche zu 
veröff entlichen, können Sie diese jeweils mit dem 
grünen Schieber verändern:  

GRÜN bedeutet dieser Bereich ist auf www.gedenkseite.at 
sichtbar und online.  

ROT bedeutet dieser Bereich ist auf www.gedenkseite.at nicht 
sichtbar, im Admin-Bereich jedoch weiterhin bearbeitbar.  

03 | DIE BEREICHE

[Hintergrundbild ändern]

[Bereiche ein- und ausblenden]

SICHTBAR NICHT
SICHTBAR
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Kondolenzbuch Persönliche Nachrichten
MITTEILUNGEN UND DIGITALE ANTEILNAHME

In der Seitenleiste unter “Mitteilungen” fi nden Sie unter 
“Kondolenzbuch” alle digitalen Kerzen, Kondolenzen und 
Erinnerungen der Trauergemeinde.  

 Sie können diese dort nach Kategorie (“Kerzen”, 
 “Kondolenzen” und “Erinnerungen”) fi ltern und lesen.  

 Zudem können Sie einzelne Einträge bei Bedarf löschen. 

 Gelöschte Beiträge fi nden Sie im “Papierkorb”. 
Gelöschte Beiträge können dort wieder veröff entlicht werden.  

Die eingegangen persönlichen Nachrichten fi nden Sie in der 
Seitenleiste unter “Mitteilungen” > “Nachrichten”.  

Sie können diese dort lesen und in passende Ordner verschieben. 
Wenn Sie auf diese Nachrichten antworten, öff net sich Ihr 
persönliches E-Mail-Programm (Outlook, GMX, Apple-Mail) und 
Sie führen die Konversation dort weiter.  

[Kondolenzbuch im Bereich “Mitteilungen”]

PAPIERKORB 
„KLICKEN“, UM 
ZU LÖSCHEN

[Persönliche Nachrichten im Admin-Bereich]

[Bildbeschriftung: Persönliche Nachricht auf www.gedenkseite.at ]
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Gedenkseite teilen Admin-Rechte verändern
Um die Gedenkseite mit der Welt zu teilen und kollektive 
Erinnerungen zu sammeln, können alle Gedenkseiten mittels 
Link verbreitet werden. Klicken Sie dazu auf einer ausgewählten 
Gedenkseite auf www.gedenkseite.at im Titelbereich auf “Teilen” 
und wählen den bevorzugten Kanal.  

„TEILEN“-BUTTON

Um weitere Admins zu einer Gedenkseite hinzufügen,    

 Admin-E-Mail-Adressen zu verändern oder  

 bestehende Admins zu entfernen,  

schreiben Sie uns bitte ein E-Mail an info@gedenkseite.at.
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Beispiele & 
Gestaltungsmöglichkeiten 
FÜR ERINNERUNGEN, DIE ÜBERDAUERN 
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Kontakt und Hilfe 
WIR BEANTWORTEN GERNE IHRE FRAGEN 

KONTAKTE KÄRNTEN

KONTAKTE STEIERMARK
Sollten Sie Schwierigkeiten beim Befüllen, Personalisieren oder 
Abändern Ihrer Gedenkseite haben, stehen wir Ihnen an folgenden 
Standorten jederzeit gerne zur Verfügung.  

BKG KLAGENFURT
Waagplatz 2Waagplatz 2
9020 Klagenfurt am 9020 Klagenfurt am 
WörtherseeWörthersee
T: 050 199 6649050 199 6649

ST. VEIT/GLAN
Friedhofplatz 2 Friedhofplatz 2 
9300 St. Veit an der Glan9300 St. Veit an der Glan
T: 050 199 6700 050 199 6700

FELDKIRCHEN
Schulhausgasse 4Schulhausgasse 4
9560 Feldkirchen9560 Feldkirchen
T: 050 199 9560 050 199 9560

FERLACH
Kirchgasse 5Kirchgasse 5
9170 Ferlach9170 Ferlach
T: 050 199 9170 050 199 9170

ST. JAKOB/ROSENTAL
Rosentalstraße 80Rosentalstraße 80
9184 St. Jakob/Rosental9184 St. Jakob/Rosental
T: 050 199 6633 050 199 6633

VILLACH
Klagenfurter Straße 68 Klagenfurter Straße 68 
9500 Villach9500 Villach
T: 050 199 6699 050 199 6699

FEISTRITZ/DRAU
Villacher Straße 22 Villacher Straße 22 
9710 Feistritz/Drau9710 Feistritz/Drau
T: 050 199 6688 050 199 6688

PAX KLAGENFURT
Flughafenstraße 16 Flughafenstraße 16 
9020 Klagenfurt am Wörthersee9020 Klagenfurt am Wörthersee
T: 050 199 6744 050 199 6744

offi  ce@bestattung-kaernten.at
www.bestattung-kaernten.at

GRAZ
Alte Poststraße 371Alte Poststraße 371
8055 Graz8055 Graz
T: 050 199 6766 050 199 6766

GRATKORN - BLUMEN EDITH
KOOPERATIONSPARTNER 
Brucker Straße 22Brucker Straße 22
8101 Gratkorn8101 Gratkorn
T: 050 199 6767 050 199 6767

KNITTELFELD
Kärntner Straße 92Kärntner Straße 92
8720 Knittelfeld8720 Knittelfeld
T: 050 199 6777 050 199 6777

LEOBEN
Kärntner Straße 121Kärntner Straße 121
8700 Leoben8700 Leoben
T: 050 199 8700050 199 8700

PROLEB
Gemeindestraße 2Gemeindestraße 2
8712 Proleb8712 Proleb
T: 050 199 8700 050 199 8700

info@pax.at
www.pax.at



Gemeinsame
Erinnerungen


